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Wenn es um die Digitalisierung geht, reden plötzlich 
alle von Herausforderungen und Kompetenzen –  
und es fallen unzählige englische Wörter wie Cloud 
Computing, E-Collaboration & Co. Doch dahinter  
steckt auch nichts anderes als das uralte Prinzip  
der Werkzeugnutzung: Ob Faustkeil, Schraubzwinge, 
Messgerät oder eben Software – der Mensch erfindet 
neue Werkzeuge, um sich die Arbeit zu erleichtern.  
Und diese anzuwenden, ist letztendlich ganz leicht.

Nutzen Sie die Werkzeuge der Digitalisierung zu  
Ihrem Vorteil – in einer modernen Arbeitswelt, die  
Sie mit Ihren neuen Fähigkeiten locker im Griff haben.

WIR ZEIGEN IHNEN 
DIE PRAXIS DER  
DIGITALISIERUNG –  
GANZ KONKRET!

Für wen ist das Angebot? 
Für Arbeitnehmer*innen, Berufswiedereinsteiger*innen, 
Arbeitssuchende und Personen, die sich beruflich neu 
orientieren.

Wie lange dauert die Weiterbildung  
und wie oft findet sie im Jahr statt?  
Es gibt 4 Kurse pro Jahr mit je 121 Unterrichtseinheiten  
in 4 Wochen (oder berufsbegleitend in bis zu 26 Wochen).

Welche Voraussetzungen gibt es? 
Zugang zu einem Computer und dem Internet,  
gute Deutschkenntnisse und das Interesse an  
zukunftsweisenden Arbeitsmethoden. 

Wie und wo findet der Kurs statt? 
Der Onlinekurs findet in einem virtuellen Klassen- 
zimmer statt. Mit praxisnahen Projekten und Beispielen 
lernen Sie die Bereiche der Digitalisierung kennen. 

Welchen Nutzen habe ich? 
Nach der Maßnahme sind Sie in der Lage, mit  
modernen Arbeitsmethoden Prozesse im Unternehmen 
digital unterstützt selbstständig zu gestalten.

Unsere Weiterbildungsmaßnahme New Work  
führt Sie mit viel Praxisbezug in die neuen  
Methoden und modernen Formen der digitalen  
Zusammenarbeit ein.

FIT FÜR DIE ARBEIT  
VON MORGEN
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Gut zu wissen! 
Mit Bildungsgutschein  
ist die Maßnahme für  
Arbeitssuchende kostenlos.

ONLINE-SEMINAR IN 
KLEINGRUPPEN –  
BEQUEM VON ZUHAUSE

EIN ZERTIFIKAT, DAS  
IHREN ERFOLG BEI DER 
JOBSUCHE ERHÖHT



NEUE LERNINHALTE, NEUE WERKZEUGE – 
WIR ZEIGEN IHNEN, WIE ES GEHT!

Wohin mit den Daten?  
Grundlagen der digitalen Datenverarbeitung.

Weitergelernt  
Lernen kann man lernen: So nutze ich 
Selbstlernangebote im Internet. 

Internet heute  
Wissenswertes über die digitale Vernetzung.

Hardware & Software 
So sind moderne Computer aufgebaut.

Arbeiten woanders 
Videomeetings und Selbstorganisation  
im Homeoffice.

Ordnung im System 
Daten strukturieren und erfassen  
und wie man sie auswerten kann. 

Zusammenarbeit 4.0 
So bearbeite ich Dokumente, Tabellen und 
Präsentationen gemeinsam im Team. 

Schneller finden 
So finde ich bei Webrecherchen gezielt und 
schnell relevante Informationen. 

Über den Wolken  
Die Cloud als Arbeitsraum –  
so funktioniert Cloud Computing.

Sicher digital  
So schütze ich meinen Arbeitsbereich  
vor Cyberbedrohungen.

Flexibel reagieren 
Alles über agiles Arbeiten in kleinen,  
eigenständigen Teams. 

Social Media 
Digitale Medien richtig nutzen und den  
Austausch mit anderen im Netz lernen.

Neu gedacht 
So kann man im Team kreativ sein und  
neue Ideen entwickeln.

Künstliche Intelligenz 
So gelingt Automatisierung  
in der digitalen Welt.
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